
申請支援サービス（工事、測量・コンサル） 使用手引書

○ 井原市における入札参加資格申請は、申請支援サービス上で必要事項を入力し、申請書類を作成します。申請書類を印刷後、一部手書
 き等による記入・押印及び必要書類を添付の上、持参又は郵送にて提出してください。

○ 申請支援サービスは、本システムを使用している他市町でも情報を共有しているため、「本社情報」「営業所情報」「職員名簿・資
 格」「申請事前登録」については、一度入力することにより、本システムを使用している他市町への申請を簡略化することができます。

○ 入力が必須となっている項目に入力がない場合は、更新されません。また、必須となっていない項目も、できる限り入力してください。

○ 入力のマニュアル（説明書）は、画面右上の「説明はこちら」をクリックして、内容を確認してください。



新規登録・ログイン

○ 初めて申請支援サービスを利用する場合は、「初めてご利用になる方」から登録をお願いします。
○ 業者ＩＤ・パスワードは、「建設工事」「測量・コンサル」「物品・役務」で共通です。

 本市の「物品・役務」、または他市町への入札参加資格申請など、一度でも申請支援サービスを利用したことがある場合は、既に登録
 されている業者ＩＤとパスワードを入力してログインしてください。

初めて利用する場合は、
こちらから業者ＩＤとパスワードを登録します

業者ＩＤとパスワードが登録できたら、
こちらからログインします。



ログイン後の情報入力 ＜メインメニュー＞

○ ログイン後、以下の画面が表示されます。
○ 「本社情報」「営業所情報（該当する場合のみ）」「職員名簿・資格」「申請事前登録」を入力し、「指名願い」の申請を行ってくだ

 さい。
○ 「指名願い」は 令和８年１月１３日（火）より入力が可能となります。
○ 入力方法については「説明はこちら」のマニュアルをご覧ください。

本社情報を入力してください。

入札・契約等を営業所（支店等）に委任する場合は、該当の営業所等を入力し
てください

＜工事・コンサル共通＞技術者について登録してください（※）

必要事項を入力してください
未入力の場合、入札参加を希望する業種が選択できない項目があります

令和７年１月１４日から入力可能になります（それまでは非表示）
上記「本社情報～申請事前登録」までの入力が完了したら、必要書類のダ
ウンロード・印刷、提出をお願いします。

※建設工事「職員名簿・資格」の登録について
・営業所専任技術者が未登録の工種は、入札参加を希望できません。営業所専任技術者は、全業者で登録必須です。
・その他、本市の工事等で現場代理人・主任技術者・監理技術者として専任予定の技術者については、登録してください。

※測量・建設コンサル「職員名簿・資格」の登録について
・入札参加を希望する業種を受注した場合、技術者等として選任する見込みのある人を登録してください。



ログイン後の情報入力 ＜営業所情報＞

○ 「営業所情報」の「営業所名称」欄には、下図のように『営業所名称のみ』を入力してください。
 「商号または名称」は、入力しないでください。

例） 井原市役所株式会社 井原支店 の場合

営業所名称のみ入力

（参考）本社情報



ログイン後の情報入力 ＜建設工事 ⇒ 経営審査情報＞

○ 「経営審査情報」には、申請時に提出する「経営事項審査結果通知書」の情報を全て入力してください。

「申請事前登録」⇒「建設業情報」⇒「経営審査情報」



ログイン後の情報入力 ＜測量・コンサル ⇒ コンサル業 業者経営情報＞

○ 「コンサル業 業者経営情報」には、「経営規模等総括表」に記載される情報を全て入力してください。

「申請事前登録」⇒「コンサル情報」⇒「業者経営情報」



ログイン後の情報入力 ＜測量・コンサル ⇒ 営業所技術者人数登録＞

○ 契約する営業所（本社又は委任先）に所属する、各業務に従事可能な技術者の人数を登録してください。

「申請事前登録」⇒「コンサル業情報」⇒「営業所技術者人数登録」⇒（営業所等選択）



１月１３日以降の情報入力 ＜指名願い ⇒ 申請書作成＞

① 「指名願い」⇒「井原市」と選択します。



１月１３日以降の情報入力 ＜指名願い＞

② 「建設工事申請」または「測量・建設コンサル申請」から進み、「申請区分」を選択します。
※「測量・建設コンサル申請」は、○ページ以降に記載しています。

入札・契約を行う「本社」または「営業所」の所在地に応じて選択してください。
例）本社＝市外、委任先の営業所等＝井原市内 ⇒ 「市町村内」を選択
※本社または営業所等が井原市内にない場合、入札・契約を行う事業所（本社・営業所）の
所在に応じ、「県内」または「県外」を選択してください。

申請区分に不備がある場合、注意
文が表示されます。
間違った申請区分を選択されると、
申請書が正しく印刷されない場合
がありますので、正しく入力して
ください。



１月１３日以降の情報入力 ＜建設工事 ⇒ 事業所選択＞

③ 入札・契約を行う事業所（本社または営業所等）を選択し、「次へ」をクリックしてください。



１月１３日以降の情報入力 ＜建設工事 ⇒ 入札参加希望工種の選択＞

④ 入札参加を希望する工種を選択し、「次へ」をクリックしてください。

入札参加を希望する工種にチェック
を入れてください。

事前登録等に不備があると、入札参加を希望す
る工種を選択できませんので、ご注意ください。



１月１３日以降の情報入力 ＜建設工事 ⇒ 技術者選択・担当者情報入力＞

⑤ 入札・契約を行う事業所（本社または営業所等）の職員（技術者）を選択し、「次へ」をクリックしてください。

⑥今回の入札参加申請に関する担当者情報を入力し、
「登録」をクリックしてください。

このメールアドレスは、今回の申請に関して本
市から連絡する場合にのみ使用します。



１月１３日以降の情報入力 ＜建設工事 ⇒ 申請書等ダウンロード＞

⑦ 申請書類の作成が終わるまで、このままお待ちください。

⑧「申請用資料ダウンロード」と添付ファイルの「ダウンロード」
をクリックしてください。

添付ファイルには、次の様式が入っています。
ダウンロード後、各ファイルを開いて入力記載・印刷して
ください。

○社会保険料納入証明申請書
○健康保険等の届出義務がないことの申立書
○舗装業者表（「舗装」を希望する場合、提出が必要）
○解体業者表（「解体」を希望する場合、提出が必要）
○営業所専任技術者報告書
（申請区分：市町村内のみ、提出が必要）



１月１３日以降の情報入力 ＜測量・建設コンサル⇒ 事業所選択＞

⑨ 入札・契約を行う事業所（本社または営業所等）を選択し、「次へ」をクリックしてください。



⑩ 入札参加を希望する業種を選択し、「次へ」をクリックしてください。

１月１３日以降の情報入力 ＜測量・建設コンサル ⇒ 入札参加希望業種の選択＞



１月１３日以降の情報入力 ＜測量・建設コンサル ⇒ 技術者選択・実績高等入力＞

⑪ 入札・契約を行う事業所（本社または営業所等）の職員（技術者）を選択し、「次へ」をクリックしてください。

⑫希望する業種によらず、実績高、有資格者数等を全
て入力し、「次へ」をクリックしてください。



１月１３日以降の情報入力 ＜測量・建設コンサル ⇒ 技術者選択・実績高等入力＞

⑬今回の入札参加申請に関する担当者情報を入力し、「登録」をクリックしてください。

このメールアドレスは、今回の申請に関して
本市から連絡する場合にのみ使用します。



１月１３日以降の情報入力 ＜測量・建設コンサル ⇒ 申請書等ダウンロード＞

⑭ 申請書類の作成が終わるまで、このままお待ちください。

⑮「申請用資料ダウンロード」と添付ファイルの「ダウンロード」
をクリックしてください。

添付ファイルには、次の様式が入っています。
ダウンロード後、各ファイルを開いて入力記載・印刷して
ください。

○社会保険料納入証明申請書
○健康保険等の届出義務がないことの申立書



受付状況の確認方法（受付票のダウンロード）

○ 提出した入札参加資格申請書類の受付状況は、指名願い ⇒ 申請履歴参照 から確認してください。

井原市での受付が完了したら「受理日」と「受理番号」が
表示されます。
（持参または郵送で提出された日から、数日～1週間程度、
時間がかかることがあります。）

申請支援サービス上の「提出番号」と、印刷された申請書
類に印字された「提出番号」が異なる場合は、受け付けで
きません。提出前に、必ず確認してください。

受理後、受付票のダウンロードが可能になります。
（過年度の分の受付票はダウンロードできません。）
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