井原市外国語指導助手派遣業務委託に係る参加申込書及び企画提案書作成要領

1　目的
この要領は、外国語指導助手派遣業務に係る業務受託者を選定するために必要な参加申込書及び企画提案書の作成に関する事項を定めるものである。

2　参加申込書
(1) 参加申込書（様式第１号）：正本１部
　　ア　日付は提出日を記入すること。郵送による場合は、発送日を記入すること。
　　イ　提出者には、事業者名、代表者指名等の必要事項を記入し、押印すること。
　　ウ　管理責任者は、本プロポーザルを担当する者について必要事項を記入すること。なお、ここで記載のあった管理責任者が本プロポーザルの窓口担当者となる。
(2) 事業者概要（任意様式）：正本１部
　ア　本業務遂行のため、業務の一部を再委託する予定がある場合は、再委託する事業者についても提出すること。
(3) 労働者派遣事業許可証の写し
  ア　労働者派遣事業許可証の写しと許可時の決算書の写しを添付すること。
(4) 業務実績調書（様式第２号）：正本１部
　ア　過去5年以内に、日本国内の３自治体以上においてALTの派遣業務を継続して３年以上経験し、かつ契約を履行完了した実績について記入すること。（３件以上５件以内）
　イ　業務実績調書に記載したすべての契約書の写し等（ALTの派遣業務を受注し契約を履行し
　　　　た内容のわかるもの）を添付すること。
 (5) 収支予算書及び事業計画書
　ア　申請書を提出する日の属する事業年度の事業者の収支予算書及び事業計画書、またはこれに
　　　類する書類とする。
(6) 質問書（様式第５号）：必要に応じて提出
　ア　本プロポーザルに関する質問がある場合に作成、提出すること。
　イ　日付は提出日を記入すること。

３　企画提案書
(1) 企画提案書（表紙）（様式第３号）：正本１部
　ア　日付は提出日を記入すること。
イ　提出者を記入し、押印すること。
　(2) 企画提案内容（任意様式）：正本１部、副本10部
　　ア　「井原市外国語指導助手派遣業務に係る審査要領」４(１)内容評価に即した内容とすること。
　イ　用紙はＡ４版縦の両面印刷とする。やむを得ずＡ３版を使用する場合は、横の片面印刷とし、Ａ４版サイズに折りたたむこと。提案内容の様式は任意様式で、コンセプトや構成が伝わるような２０ページ以内のサンプルとし、カラー刷りを可とする。また、レイアウト等は自由とするが、必ずページ番号を表記すること。
　ウ　副本には事業者名が判別できる内容を記入しないこと。また、正本がカラー刷りの場合は副本もカラー刷りとすること。
(3) 見積書（様式第４号）：正本１部
　ア　正本には提出者及び金額を記入し、押印すること。副本は日付及び金額のみの記載とすること。なお、金額は限度額を超えてはならない。
　イ　日付は提出日を記入すること。
(4) 企画提案辞退書（様式第６号）：必要に応じて提出
ア　参加申込書により参加表明を行った後に企画提案を辞退する場合に作成、提出すること。
　イ　日付は提出日を記入すること。


３　提出
「井原市外国語指導助手派遣業務委託に係る公募型プロポーザル実施要領」　9 参加申込手続 (1) 参加申込書および１０企画提案書の提出に記載された方法により提出すること。

４　留意事項
  (1) 用紙は、企画提案内容以外はＡ４版縦の片面印刷とする。
　(2) 文字サイズは基準を11ポイントとする。ただし、強調したい部分などは、文字サイズを変更しても差し支えない。文字色、太字表示、図や画像の設定は自由とする。
　(3) 専門的知識を有しない者でも、理解できるよう分かりやすい表現とすること。専門用語を使用する必要がある場合は、必ず注釈を付けること。
(4) 提出された企画提案書は参加者に無断で利用しない。ただし、本プロポーザルの手続き及びこれに係る事務処理に必要な範囲においては、企画提案書の複製、保存等を行う。


	
